ADMINISTRACION Y OFICINAS / COMERCIAL / DISENO
IDIOMAS / INDUSTRIAL / LEGISLACION / OFIMATICA
CALIDAD, PREVENCION Y MEDIOAMBIENTE
PROGRAMACION / RECURSOS HUMANOS / SOCIOSANITARIA




AREAS FORMATIVAS

ADMINISTRACION Y OFICINAS (30 Cursos]

HORAS
ACTITUD EMPRENDEDORA Y OPORTUNIDADES DE NEGOCIO _ 40
ANALISIS CONTABLE Y FINANCIERO _ 45
ANALISIS CONTABLE Y PRESUPUESTARIO ' _ _ 105
ANALISIS DE COSTES PARA LATOMA DE DECISIONES _ 56
APLICACIONES INFORMATICAS DE ADMINISTRACION DE RRHH N 30
ARCHIVO DE OFICINA N 10
BASICO DE FISCALIDAD _ _ _ N N 40
BASICO DE GESTION EMPRESARIAL _ _ N N 30
COMO INTERPRETAR NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES N 40
COMO LEERE INTERPRETAR LAS CUENTAS DE UNA EMPRESA N 30
CONTABILIDAD N 50
CONTABILIDAD, ADMINISTRACION Y GESTION N N N 60
CONTABILIDAD DE COSTES N N _ 60
CONTABILIDAD FINANCIERA N N N _ 30
CONTABILIDAD PARA NO CONTABLES N N _ _ 30
CONTABILIDAD PREVISIONAL N N _ _ 35
CONTABILIZAR LAS COMPRAS YVENTAS DE UNA PYME _ _ 12
CONTRATACION LABORAL _ _ 60
CREACION DE EMPRESAS N _ _ _ _ 25
DISENO Y GESTION DE POLITICAS Y SISTEMAS DE RETRIBUCION _ 25
FACTURACION Y CONTROL DE STOCKS N 20
FUNDAMENTOS DE CIBERSEGURIDAD _ _ _ N 40
GESTION DE COSTES _ _ _ N 30
GESTION DE NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES _ N 50
MARKETING Y PLAN DE NEGOCIO DE LA MICROEMPRESA _ 40
MICROPYME: LO QUE NECESITAS PARA TRIUNFAR _ 10
PRESUPUESTOS Y ANALISIS DE DESVIACIONES N ' 12
PROYECTO Y VIABILIDAD DEL NEGOCIO O MICROEMPRESA N 40
RETRIBUCIONES S SALARIALES COTIZACION Y RECAUDACION N 90
:I:IESORERIA PARA PYMES N 20

Catalogo de cursos multimedia



COMERCIAL [18 Cursos]

ATENCION AL CLIENTE EN EL PROCESO COMERCIAL
ATENCION AL CLIENTE ONLINE

ATENCION AL CLIENTE Y CALIDAD DEL SERVICIO
COMERCIO ELECTRONICO

COMMUNITY MANAGER (NOCIONES BASICAS)
COMO CONSEGUIR MAS VENTAS EN TU TIENDA ONLINE
COMO GESTIONAR UNA TIENDA CON PRESTASHOP
COMUNICACION DE MARCA

INICIACION A LA ANALITICA WEB

INICIACION AL POSICIONAMIENTO EN BUSCADORES
KP1'S LA IMPORTANCIA DE LAS METRICAS
MARKETING

MARKETING DIGITAL

SEGURIDAD EN COMERCIOS ELECTRONICOS
TECNICAS DE RELACION COMERCIAL

TECNICAS DE VENTA

TIENDA VIRTUAL (PRESTASHOP)

VENTA ONLINE

HORAS
30
15
25
30
20
20
15
10
20
20
10
50
20
15
80
30
60
30

2 @ g DISENO, SISTEMAS DE INFORMACION (5 cursos]

APRENDE A DISENAR CON CANVA
COMO RETOCAR TUS FOTOS
INICIACION A ILLUSTRATOR
PHOTOSHOP

WORDPRESS

HORAS
15
20
20
60
30
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IDIOMAS (17 Cursos]

INGLES PARA PRINCIPIANTES (A1)
INGLES BASICO (A2)

INGLES INTERMEDIO-BAJO (B1)
INGLES INTERMEDIO-ALTO (B2)
INGLES AVANZADO (C1)

INGLES PARA VIAJAR

INGLES: ATENCION TELEFONICA
INGLES: ESCRITURA

INGLES DE NEGOCIOS

INGLES PARA HOSTELERIA
FRANCES PARA PRINCIPIANTES (A1)
FRANCES BASICO (A2)

FRANCES INTERMEDIO-BAJO (B1)
FRANCES INTERMEDIO-ALTO (B2)
FRANCES AVANZADO (C1)
ALEMAN PARA PRINCIPIANTES (A1)
ALEMAN BASICO (A2)

INDUSTRIAL [5 Cursos]

ELECTRICIDAD 1: CORRIENTE CONTINUA
ELECTRICIDAD 2: CORRIENTE ALTERNA
ELECTRONICA 1: DIODOS Y SEMICONDUCTORES

ELECTRONICA 2: TRANSISTORES
ELECTRONICA 3: AMPLIFICADORES

HORAS
100
100
100
100
100
30
30
30
40
20
100
100
100
100
100
100
100

HORAS
40
40
40
40
40
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o )
24§ LEGISLACION (7 cursos]

HORAS

CUMPLIMIENTO DE LEY DE PROTECCION DE DATOS EN EL TELETRABAJO 10
EL CONTRATO DE TELETRABAJO 10
LEGISLACION LABORAL BASICA 15
LEY DE DEPENDENCIA 20
LEY ORGANICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y GARANTIA 40
DE DERECHOS DIGITALES (LOPD-GDD)

PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES 30
REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS 20

0F|MAT|CA [36 Cursos]

=
HORAS

WORD 2010 BASICO 15
WORD 2010 AVANZADO 15
WORD 2010 - APLICACIONES INFORMATICAS, TRATAMIENTO DE TEXTOS 30
WORD 2016 15
WORD 365 BASICO 15
WORD 365 AVANZADO 15
WORD 365 - APLICACIONES INFORMATICAS, TRATAMIENTO DE TEXTOS 30
EXCEL 2010 BASICO 25
EXCEL 2010 AVANZADO 25
EXCEL 2010 - APLICACIONES INFORMATICAS, HOJA DE CALCULO 50
EXCEL 2016 20
EXCEL 365 BASICO 25
EXCEL 365 AVANZADO 25
EXCEL 365 - APLICACIONES INFORMATICAS, HOJA DE CALCULO 50
TABLAS DINAMICAS (EXCEL) 20
ACCESS 2010 BASICO 25
ACCESS 2010 AVANZADO 25

Catdlogo de cursos multimedia 4



0F|MAT|CA [Continuacion]

ACCESS 2010 - APLICACIONES INFORMATICAS BASE DE DATOS RELACIONALES

ACCESS 2016

ACCESS 365 BASICO

ACCESS 365 AVANZADO

ACCESS 365 - APLICACIONES INFORMATICAS BASE DE DATOS RELACIONALES

POWERPOINT 2010 - APLICACIONES INFORNIATICAS PRESENTACIONES

POWERPOINT 2016

POWERPOINT 365

BASICO DE REDES SOCIALES _ _ _ _
COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS
COMPETENCIAS DIGITALES AVANZADAS
COMPETENCIAS DIGITALES PARA LA BUSQUEDA DE EMPLEO
GESTION REMOTA DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
IDENTIDAD DIGITAL Y REPUTACION ONLINE

INTERNET Y REDES SOCIALES

SEGURIDAD INFORMATICA BASICA

SINCRONIZACION Y COPIA DE SEGURIDAD

OBTENCION Y USOS PRACTICOS DEL CERTIFICADO ELECTRONICO

[9 Cursos]

CALIDAD, PREVENCION Y MEDIOAMBIENTE

ALERGENOS E INTOLERANCIAS ALIMENTARIAS

BASICO DE CALIDAD

BASICO DE MEDIOAMBIENTE

BASICO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

CALIDAD: ISO 9001:2015

FUNCION DEL MANDO INTERMEDIO EN LA PRL

MANIPULADOR DE ALIMENTOS

MODELO EFQM (V 2020)

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN EL TELETRABAJO
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PROGRAMACION (1 curso]

INTRODUCCION A PHP

RECURSOS HUMANOS (50 Cursos]

AGENDA 2030

APOYO ADMINISTRATIVO A LA GESTION DE RRHH

CLIMA LABORAL EN LA ADMINISTRACION PUBLICA

COMO ELABORAR PLANES DE IGUALDAD

COMO MEJORAR LA AUTOESTIMA

COMPETENCIAS CLAVE PARA EL APRENDIZAJE PERMANENTE

COMUNICACION

COMUNICACION EFECTIVA Y TRABAJO EN EQUIPO

COMUNICACIONES ENTRE EQUIPOS DE TRABAJO

CREACION DE EQUIPOS DE TRABAJO

DIRECCION DE EQUIPOS TRABAJO EN EQUIPO

DIRECCION DE REUNIONES

DIRECCION POR OBJETIVOS

EL ACCESO AL EMPLEO PUBLICO

EL MERCADO LABORAL

EXPERTO EN E-LEARNING

FIJAR OBJETIVOS PARA TELETRABAJAR

FORMACION DE FORMADORES

FORMACION DE TELEFORMADOR_ES

GESTION DE LAS COMPETENCIAS

GESTION DEL CONOCIMIENTO

GESTION DEL TIEMPO

GESTION EFECTIVA DEL TELETRABAJO

GESTION Y DIRECCION DE PROYECTOS

HABILIDADES DIRECTIVAS Y GESTION DE EQUIPOS

HABILIDADES PARA CRECER (PROFESIONAL Y PERSONALMENTE)

HABILIDADES SOCIALES
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RECURSOS HUMANOS [Continuacidon]

HABILIDADES SOCIALES COMUNICACION Y CALIDAD EN LA ATENCION

AL CIUDADANO

HERRAMIENTAS PARA LA BUSQUEDA DE EMPLEO

IGUALDAD RETRIBUTIVA

INSERCION LABORAL SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTALY EN LA
IGUALDAD DE GENERO

INTELIGENCIA EMOCIONAL. CONTROL DEL ESTRES

LA COMUNICACION EN LA EMPRESA

LA MOTIVACION LABORAL EN LA ADMINISTRACION PUBLICA

LIDERAZGO EFICAZ

MEDIACION Y RESOLUCION DE CONFLICTOS

MOTIVACION HUMANA EN LOS GRUPOS DE TRABAJO

NEGOCIACION COLECTIVA

ORGANIZACION DEL TRABAJO

ORIENTACION LABORAL

PRESENTACIONES EFICACES

RECURSOS HUMANOS PARA NO EXPERTOS

SELECCION DE PERSONAL

SENSIBILIZACION EN LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES

TECNICAS DE BUSQUEDA DE EMPLEO

TECNICAS DE PRODUCTIVIDAD PERSONAL

TECNICAS PARA HABLAR EN PUBLICO

TELETRABAJO IME QUEDO'

TELETRABAJO: REUNION ES POR VIDEOCONFERENCIA

TRABAJO EN EQUIPO

MINDFULNESS

PRIMEROS AUXILIOS (NOCIONES BASICAS)
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